
Trilha de estudos do concurso da Câmara de Caraguatatuba, SP
Correlação entre os capítulos das apostilas de administração e de conhecimentos gerais + conteúdo on-line e o  

conteúdo programático previsto no edital

Capítulos das apostilas e módulos 
do conteúdo on-line

Conteúdo programático do concurso

Administração geral

Administração pública Controle da administração pública. 
Controle social, administrativo, judicial e legislativo.
Controle externo a cargo dos Tribunais de Contas.

Administração de materiais e do 
patrimônio

Administração financeira e 
orçamentária

Orçamento público. 
Princípios orçamentários. 
Funções do orçamento.
Ciclo orçamentário. 
Leis orçamentárias: Plano Plurianual de Ações (PPA), Lei de Diretrizes 
orçamentárias (LDO) e Lei Orçamentária Anual (LOA).
Créditos adicionais. 
Receita pública: classificação, estágios. 
Despesa pública: classificação, estágios.
Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n. 101/2000).
Noção de tributo e suas espécies. 
Competências tributárias. 
Limitações constitucionais ao poder de tributar. 
Fato gerador.
Obrigação tributária principal e acessória.
Capacidade tributária. 
Sujeitos da obrigação tributária.
Imunidade, isenção, anistia e remissão. 
Crédito tributário: lançamento e seus efeitos. 
Suspensão e extinção do crédito tributário.
Tributos municipais.
Auditoria: conceito e evolução da auditoria governamental.
Auditoria interna e externa.
Instrumentos de fiscalização: auditoria, levantamento, monitoramento, 
acompanhamento e inspeção.
Planejamento de auditoria. 
Determinação de escopo. 
Matriz de planejamento e programa de auditoria. 
Papéis de trabalho e testes de auditoria. 
Importância da amostragem estatística em auditoria.
Execução da auditoria.
Técnicas e procedimentos: exame documental, inspeção física, conferência 
de cálculos, observação, entrevista, circularização, conciliações, análise de 
contas contábeis e revisão analítica.
Caracterização de achados de auditoria.
Matriz de achados de responsabilização. 
Comunicação dos resultados. 
Relatórios de auditoria. 
Supervisão e controle de qualidade.
Normas técnicas de auditoria.

Contabilidade geral Estrutura conceitual para elaboração e divulgação de relatório contábil-



financeiro.
Principais grupos usuários das demonstrações contábeis. 
Diferença entre regime de competência e regime de caixa.
Informações sobre origem e aplicação de recursos. 
Patrimônio. 
Componentes patrimoniais: ativo, passivo e situação líquida (ou patrimônio 
líquido). 
Equação fundamental do patrimônio. 
Fatos contábeis e respectivas variações patrimoniais.
Conceito de conta, débito, crédito e saldo. 
Função e estrutura das contas. 
Contas patrimoniais e de resultado. 
Balancete de verificação. 
Apuração de resultados.
Escrituração. 
Sistema de partidas dobradas. 
Livros de escrituração: diário e razão.

Contabilidade pública Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Público (NBC TSPs). 
Normas e manuais editados pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN) e pela 
Secretaria do Orçamento Federal (SOF).
Procedimentos contábeis orçamentários.
Procedimentos contábeis patrimoniais.
Procedimentos contábeis específicos.
Plano de contas aplicado ao setor público.
Demonstrações contábeis aplicadas ao setor público.

Gestão de pessoas

Marketing e comunicação

Língua portuguesa Leitura e interpretação de textos.
Sinônimos e antônimos. 
Sentido próprio e figurado das palavras. 
Pontuação e crase
Classes de palavras.
Concordância e regência verbal e nominal. 
Colocação pronominal. 

Raciocínio lógico e matemática Situações-problema.
Mínimo múltiplo comum.
Máximo divisor comum.
Porcentagem. 
Razão e proporção. 
Regra de três simples ou composta. 
Equações do 1º ou do 2º graus. 
Sistema de equações do 1º grau. 
Grandezas e medidas.
Relação entre grandezas.
Tratamento da informação: média aritmética simples. 
Noções de geometria.

Noções de informática

Direito constitucional Constituição Federal: fiscalização contábil, financeira e orçamentária.

Direito administrativo Princípios da administração. 
Organização administrativa. 
Poderes da administração. 
Poder de polícia.
Ato administrativo. 



Agentes administrativos. 
Processo administrativo. 
Improbidade administrativa (Lei nº 8.429/1992).
Marco regulatório do terceiro setor (Lei nº 13.019/2014). 
Consórcios públicos (Lei nº 11.107/2005). 
Licitações, contratos e convênios administrativos (Lei nº 14.133/2021). 
Serviços públicos (Lei nº 8.987/1995). 
Parcerias Público-Privadas (Lei nº 11.079/2004).
Lei anticorrupção (Lei nº 12.846/2013). 

Legislação geral Lei de acesso à informação (Lei nº 12.527/2011).
 
Dados do concurso

• Câmara Municipal de Caraguatatuba
• Vaga para controlador interno
• Remuneração: R$ 7.521,87 (30h) + benefícios (565,00 de alimentação, 30,00/dia de refeição e vale 

transporte)
• Inscrições: 4 de dezembro a 5 de janeiro
• Taxa: R$ 98,80
• Banca: Vunesp (vunesp.com.br)
• Data da prova: 1º de março
• Prova objetiva de conhecimentos específicos (25 questões), língua portuguesa (10) e matemática (10)
• Edital: adminconcursos.com.br/caragua
• Trilha de estudos: adminconcursos.com.br/xcaragua
• Apostilas + conteúdo on-line: adminconcursos.com.br/admin
• Informações (blog): adminconcursos.com.br/bcaragua

http://adminconcursos.com.br/bcaragua/
http://adminconcursos.com.br/admin/
http://adminconcursos.com.br/xcaragua/
http://adminconcursos.com.br/caragua/

