Trilha de estudos do concurso da Camara de Caraguatatuba, SP
Correlagdo entre os capitulos das apostilas de administragdo e de conhecimentos gerais + conteddo on-line e o

contetdo programdtico previsto no edital

Capitulos das apostilas e médulos
do conteldo on-line

Conteldo programatico do concurso

Administracdo geral

Administracdo publica

Controle da administragdo publica.
Controle social, administrativo, judicial e legislativo.
Controle externo a cargo dos Tribunais de Contas.

Administracdo de materiais e do
patrimonio

Administracdo financeira e
orcamentdria

Orcamento publico.

Principios orcamentarios.

Fung¢des do orcamento.

Ciclo orcamentario.

Leis orcamentadrias: Plano Plurianual de Acdes (PPA), Lei de Diretrizes
orcamentdrias (LDO) e Lei Orcamentaria Anual (LOA).

Créditos adicionais.

Receita publica: classificacdo, estagios.

Despesa publica: classificacdo, estagios.

Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n. 101/2000).
Nocdo de tributo e suas espécies.

Competéncias tributdrias.

Limitacdes constitucionais ao poder de tributar.

Fato gerador.

Obrigacdo tributdria principal e acessoria.

Capacidade tributaria.

Sujeitos da obrigacdo tributaria.

Imunidade, isencdo, anistia e remissao.

Crédito tributario: lancamento e seus efeitos.

Suspensdo e extingdo do crédito tributario.

Tributos municipais.

Auditoria: conceito e evolugdo da auditoria governamental.
Auditoria interna e externa.

Instrumentos de fiscalizagdo: auditoria, levantamento, monitoramento,
acompanhamento e inspegao.

Planejamento de auditoria.

Determinagdo de escopo.

Matriz de planejamento e programa de auditoria.

Papéis de trabalho e testes de auditoria.

Importancia da amostragem estatistica em auditoria.

Execucdo da auditoria.

Técnicas e procedimentos: exame documental, inspecdo fisica, conferéncia
de célculos, observacdo, entrevista, circularizacdo, conciliacdes, analise de
contas contabeis e revisdo analitica.

Caracterizacdo de achados de auditoria.

Matriz de achados de responsabiliza¢do.

Comunicacdo dos resultados.

Relatdrios de auditoria.

Supervisdo e controle de qualidade.

Normas técnicas de auditoria.

Contabilidade geral

Estrutura conceitual para elaboracdo e divulgacdo de relatdrio contabil-




financeiro.

Principais grupos usudrios das demonstracées contabeis.
Diferenca entre regime de competéncia e regime de caixa.
Informacd@es sobre origem e aplicacdo de recursos.
Patrimonio.

Componentes patrimoniais: ativo, passivo e situacdo liquida (ou patrimoénio
liquido).

Equacdo fundamental do patrimonio.

Fatos contdbeis e respectivas variagdes patrimoniais.
Conceito de conta, débito, crédito e saldo.

Funcdo e estrutura das contas.

Contas patrimoniais e de resultado.

Balancete de verificacdo.

Apuracdo de resultados.

Escrituracao.

Sistema de partidas dobradas.

Livros de escrituracdo: diario e razdo.

Contabilidade publica

Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSPs).
Normas e manuais editados pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN) e pela
Secretaria do Orgamento Federal (SOF).

Procedimentos contdbeis orgamentarios.

Procedimentos contdbeis patrimoniais.

Procedimentos contdbeis especificos.

Plano de contas aplicado ao setor publico.

Demonstracdes contabeis aplicadas ao setor publico.

Gestdo de pessoas

Marketing e comunicagdo

Lingua portuguesa

Leitura e interpretacdo de textos.
Sinbnimos e anténimos.

Sentido préprio e figurado das palavras.
Pontuagao e crase

Classes de palavras.

Concordancia e regéncia verbal e nominal.
Colocagdo pronominal.

Raciocinio légico e matematica

SituagGes-problema.

Minimo multiplo comum.

Maximo divisor comum.
Porcentagem.

Razdo e proporcao.

Regra de trés simples ou composta.
Equacdes do 12 ou do 29 graus.
Sistema de equacdes do 12 grau.
Grandezas e medidas.

Relacdo entre grandezas.
Tratamento da informacdo: média aritmética simples.
NocBes de geometria.

Noc¢des de informatica

Direito constitucional

Constituicao Federal: fiscalizacdo contabil, financeira e orcamentaria.

Direito administrativo

Principios da administracdo.
Organizacdo administrativa.
Poderes da administracdo.
Poder de policia.

Ato administrativo.




Agentes administrativos.

Processo administrativo.

Improbidade administrativa (Lei n2 8.429/1992).

Marco regulatério do terceiro setor (Lei n® 13.019/2014).

Consorcios publicos (Lei n2 11.107/2005).

LicitacBes, contratos e convénios administrativos (Lei n® 14.133/2021).
Servigos publicos (Lei n2 8.987/1995).

Parcerias Publico-Privadas (Lei n® 11.079/2004).

Lei anticorrupcdo (Lei n® 12.846/2013).

Legislacdo geral Lei de acesso a informacdo (Lei n® 12.527/2011).

Dados do concurso
e Camara Municipal de Caraguatatuba
* Vaga para controlador interno
e Remuneracdo: RS 7.521,87 (30h) + beneficios (565,00 de alimentagdo, 30,00/dia de refeicdo e vale
transporte)
* Inscricbes: 4 de dezembro a 5 de janeiro
e Taxa: RS 98,80
e Banca: Vunesp (vunesp.com.br)
e Datada prova: 12 de margo
*  Prova objetiva de conhecimentos especificos (25 quest&es), lingua portuguesa (10) e matematica (10)
e Edital: adminconcursos.com.br/caragua
¢ Trilha de estudos: adminconcursos.com.br/xcaragua
e Apostilas + contelido on-line: adminconcursos.com.br/admin
¢ Informagdes (blog): adminconcursos.com.br/bcaragua
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