Trilha de estudos do concurso da Prefeitura de Floriandpolis
Correlagdo entre os capitulos das apostilas de administragdo e de conhecimentos gerais + conteddo on-line e o

contetdo programdtico previsto no edital

Capitulos das apostilas e
modulos do contetdo on-line

CONTEUDO PROGRAMATICO

Administracdo geral

Gestdo de processos, organizacdo e métodos: mapeamento, analise, redesenho e
padronizacdo de processos.

Elaboracdo de fluxogramas.

Gestdo da qualidade: melhoria continua, indicadores, metas e monitoramento.
Administracdo de projetos: conceitos basicos, ciclo de vida, escopo, cronograma,
custos, riscos e partes interessadas.

Nocdes das boas praticas do PMBOK e metodologias aplicaveis ao setor publico.

Administracdo publica

Administracdo publica: fundamentos, principios e funcdes da administracado.
Modelos de gestdo publica.

Administracdo direta e indireta.

Governanga publica, accountability, integridade e gestdo de riscos.
Controles interno, externo e social.

Ciclo de politicas publicas.

Etica, transparéncia e controle social.

Principios éticos na administracdo publica e cddigo de conduta.

Prevencdo de conflitos de interesse e participagao social.

Administracdo de materiais e
do patrimonio

Administracdo de materiais e logistica: gestdo de estoques, compras,
almoxarifado, catalogacdo, armazenagem, inventario, anélise ABC, sistemas de
suprimentos e patriménio.

Pesquisa de precos e tramitacdo interna.

Administracdo financeira e
orcamentdria

Administracdo financeira e orcamentaria: principios orcamentarios, receita e
despesa publicas, execucdo orcamentaria e financeira, restos a pagar, créditos
adicionais, programacdo financeira, equilibrio fiscal.

Planejamento governamental e instrumentos oficiais (PPA, LDO e LOA).

Lei n2 4.320/1964 (direito financeiro).

Lei Complementar n2 101/2000 (responsabilidade fiscal).

ClassificacGes contabeis.

Etapas da despesa.

Responsabilidade fiscal e metas fiscais.

Contabilidade geral

Contabilidade publica

Gestdo de pessoas

Gestdo de pessoas: recrutamento e selecdo, capacitacdo, avaliacdo de
desempenho, descricdo e andlise de cargos, planos de carreira, clima
organizacional, saide ocupacional e gestdo por competéncias.

Marketing e comunicagao

Lingua portuguesa

Compreensdo e interpretacdo de textos.
Tipologia textual.

Niveis de linguagem e variagdo linguistica.
Sentido préprio (denotacdo) e figurado (conotagdo).
Figuras de linguagem.

Silabas e tonicidade.

Encontros vocdlicos e consonantais.
Acentuacdo, hifen, pontuacdo e crase.
Hom&nimos e parénimos.

Classes de palavras: func¢des sintaticas.
Vocébulos simples e compostos.




Flexdo nominal e verbal.

Emprego de pronomes.

Concordancia e regéncia nominal e verbal.

Redacdo oficial: carta, e-mail, ata, declaracdo, contrato, parecer, procuracao,
requerimento, memorando, oficio, edital etc.).

Raciocinio légico e matematica

Légica proposicional basica.

Analise de argumentos.

Problemas légicos verbais.

RelagBes numéricas essenciais.

Regra de trés simples, porcentagem, variacGes percentuais e juros simples.
Interpretacdo de informacdes.

Nocdes de informatica

Nocdes de internet.

Seguranca da informacao.

Sistema operacional (Windows).
Editor de textos (Word).

Planilha eletrénica (Excel).
Apresentacdes (PowerPoint).
Correio eletrénico (e-mail).

Redes sociais e comunicagdo digital.

Direito constitucional

Direito administrativo

LicitagBes e contratos administrativos: nocGes gerais da Lei n? 14.133/2021

(modalidades, critérios de julgamento, fases da contratacdo, gestdo e fiscalizacdo

contratual, san¢des e responsabilidades).

Planejamento das contratacGes e gestdo de riscos.

Elaboracdo de termos de referéncia e estudos técnicos preliminares.
Legislacdo aplicdvel ao servico publico (constitucional e municipal).

Legislacdo geral

Lein2 12.527/2011 (acesso a informacéo).

As apostilas e o conteddo on-line ndo abordam a legislacdo municipal.

Dados do concurso

*  Prefeitura Municipal de Floriandpolis
* 5vagas para administrador

e Remuneracdo: RS 9.234,25 (30h) + beneficios (RS 26,03/dia de refeicdo, planos de satde e previdéncia etc.)

* Inscri¢Ges: 15 de janeiro a 19 de fevereiro

* Taxa: RS 150,00

* Banca: Fepese (fepese.org.br)

* Data da prova: 26 de abril
* Prova objetiva de conhecimentos especificos (40 questdes), lingua portuguesa (10), no¢des de informatica
(5) e raciocinio légico (5)

e Prova de titulos

e Edital: adminconcursos.com.br/floripa

e Apostilas + contelido on-line: adminconcursos.com.br/admin
¢ Trilha de estudos: adminconcursos.com.br/xfloripa

¢ Informagdes (blog): adminconcursos.com.br/bfloripa
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