Trilha de estudos do concurso da ALEGO
Correlagdo entre os capitulos das apostilas de administragdo e de conhecimentos gerais + conteddo on-line e o
contetudo programdtico previsto no edital da Assembleia Legislativa do Estado de Goids

Capitulos das apostilas e médulos
do conteldo on-line

Conteldo programatico do concurso

Administracdo geral

Introducdo a administracdo: definicdo e importancia, histéria e evolucédo.
Funcdes administrativas: planejamento, organizacdo, direcdo e controle.
Teorias da administracdo: teorias cldssicas, das relaces humanas,
comportamental e da contingéncia.

Abordagens modernas: gestdo por competéncias e gestdo de projetos.
Estruturas organizacionais: tipos de estruturas organizacionais: funcional,
matricial, projetos, cultura organizacional e de lideranca.

Planejamento estratégico: missao, visao e valores, andlise SWOT, objetivos e
metas.

Administracdo publica

Gestdo por resultados na producdo de servigos publicos.

Governo eletrdnico, transparéncia da administracdo publica, controle social e
cidadania, accountability.

Sustentabilidade das contrata¢des.

Aspectos relevantes da elaboracdo de contratos: elementos obrigatérios,
pagamento de servicos-esforco versus produto.

CondigGes para recebimento e aceite.

Clausulas de nivel de servigo (SLA).

Penalidades e san¢des administrativas.

Celebracdo de termos aditivos.

Aspectos relevantes da fiscalizacdo de contratos.

O papel do fiscalizador do contrato.

O papel do preposto da contratada.

Acompanhamento da execugdo contratual.

Registro e notificacdo de irregularidades.

Aplicacdo de penalidades e san¢des administrativas.

Etica e responsabilidade: social, ética na administracdo

Administracdo de materiais e do
patrimdnio

Administracdo de compras e materiais: processos de compras
governamentais e gerenciamento de materiais e estoques.
Recebimento e aceite de bens e servicos.

Administracdo financeira e
orcamentaria

Contabilidade geral

Contabilidade publica

Gestdo de pessoas

Administracdo de pessoal: treinamento e desenvolvimento, avaliagdo de
desempenho, motivacdo e lideranca de equipes.

Marketing e comunicacdo

Comunicacdo na gestdo publica e gestdo de redes organizacionais.

Lingua portuguesa

Interpretacdo e compreensdo de texto.
Marcas de textualidade.

Modos de organizagdo discursiva.

Tipos textuais.

Tipologia e estrutura da frase portuguesa.
Norma culta.

Pontuacdo, sinais graficos, acentuagdo e crase.
Organizacdo sintdtica das frases.

Tipos de discurso.

Registros e funcdes de linguagem.




Estrutura e formacdo de palavras.

Classes de palavras, aspectos morfoldgicos, sintdticos, semanticos e textuais.
Semantica.

Vocabulario.

Ortografia.

Raciocinio légico e matematica

ProposicBes logicas.

Equivaléncias logicas.

Tabelas verdade.

Argumentacdo logica.

Diagramas légicos, tabelas e grafico.

Sequéncias logicas.

Principios de contagem e nocdo de probabilidade.

Nocdes de informatica

Arquivos digitais, PDF.

Sistema operacional (Windows)

Editores de texto (Word).

Planilhas (Excel)

Internet, navegadores, sites e links.

Transferéncia de arquivos e dados.

Compartilhamento e armazenamento de arquivos em nuvem.

Direito constitucional

Teoria geral do Estado.

Constituicao.

Emenda, reforma e revisdo constitucional.

Hierarquia das normas juridicas.

Principios fundamentais.

Direitos e garantias fundamentais.

Organizagdo do Estado politico-administrativo: administracdo publica e
servidores publicos civis.

Organizacdo dos Poderes: Executivo. Legislativo e Judicidrio.

FuncBes essenciais a justica.

Tributacdo e orcamento: financgas publicas.

Salde, educacdo, cultura, ciéncia, tecnologia e inovagdo, comunicacdo social
e meio ambiente, familia, crianca, adolescente, jovem e idoso.

Direito administrativo

Estado, governo e administracdo publica: conceitos e elementos.

Direito administrativo: conceito, objeto e fontes.

Ato administrativo: conceito, requisitos, atributos, classificacao e espécies,
extingao.

Agentes publicos: conceito, espécies, cargo, emprego e funcdo publica,
provimento, vacancia, efetividade, estabilidade e vitaliciedade, remuneracao,
direitos e deveres, responsabilidade.

Processo administrativo disciplinar.

Poderes da administragdo publica.

Regime juridico-administrativo.

Principios expressos e implicitos.

Responsabilidade civil do Estado.

Servicos publicos.

Organizacdo administrativa.

Administracdo direta e indireta.

Controle da administracdo publica.

Improbidade administrativa: Lei n2 8.429/1992.

Processo administrativo.

LicitacBes e contratos administrativos: Lei n? 14.133/2021.

Licitacdo, pregdo, convénios, parcerias com organizacdes da sociedade civil
(Lei n2 13.019/2014).

Organizacdes sociais (Lei n2 9.637/1998) e organizacdes da sociedade civil de




interesse publico (Lei n2 9.790/1999).

Legislacdo geral

As apostilas e o conteddo on-line ndo aborda temas especificos de Goias.

Dados do concurso

* Assembleia Legislativa do Estado de Goias

* 20 vagas para analista administrativo

e Remuneracdo: RS 10.150,33 (6h/dia)

* Inscri¢Bes: 11 de novembro a 10 de dezembro (16h)

* Taxa: RS 195,00

* Banca: FGV (conhecimento.fgv.br)

* Data e local das provas: 8 de fevereiro, em Goiania

*  Prova objetiva de conhecimentos especificos, direito constitucional e administrativo (30 questdes), lingua
portuguesa (12), raciocinio logico (4) no¢des de informatica (4) legislacdo de Goias (4), conhecimentos sobre
Goias (4)

e Prova discursiva

e Avaliagdo de titulos

e Edital: adminconcursos.com.br/alego

e Apostilas + contelido on-line: adminconcursos.com.br/admin

e Trilha de estudos: adminconcursos.com.br/xalego

¢ Informagdes adicionais (blog): adminconcursos.com.br/balego



http://adminconcursos.com.br/balego/
http://adminconcursos.com.br/xalego/
http://adminconcursos.com.br/admin/
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